SveDem

Svenska registret fér
kognitiva sjukdomar/demenssjukdomar

MANUAL
Administrera anvandare

Introduktion

Denna manual innehaller skarmdumpar (bilder) fran SveDems avsnitt for administration, och riktar
sig framst till anvandare med behdrighet att administrera anvandare. Du ar varmt vdlkommen att
skicka fragor och synpunkter, systemet utvecklas standigt.
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Kontaktperson

Fér att kunna administrera behérigheter till andra i SveDem kréivs det att man sjélv har behérighet
som administratér eller lokal koordinator. Néir avtal skrivs med SveDem uppges en person som ér
kontaktperson fér SveDem. SveDems kansli Iéigger upp denna person i registret som administrator
och denne kan i sin tur ge behérighet till lokala koordinatorer och lokala anvéiindare.

For att kunna administrera anvindare behéver man vara inloggad i registret.

Kontaktperson/lokalt ansvarig administrator fér enheter inom specialist- och primérvard Varje
enhet utser en kontaktperson/lokalt ansvarig administrator som kan ge behorighet till lokala
anvandare. Lokalt ansvarig administrator ansvarar for att behérigheter i registret pa enheten ar
uppdaterade samt inaktiverar anvdandare nar de inte langre skall ha tillgang till registret. Om
kontaktperson/lokalt ansvarig administrator ska bytas ut &r enheten skyldig att meddela SveDem och
lamna in en bytesblankett. Detta framgar av avtalet med SveDem.

Kontaktperson/kommunalt ansvarig administratér fér enheter inom kommunal hélso- och
sjukvard: Varje juridisk huvudman (kommun eller privat vardgivare) utser en
kontaktperson/kommunalt ansvarig administrator som kan ge behérighet till lokala koordinatorer
och lokala anvandare inom kommunen. Kommunalt ansvarig Administratdr ansvarar for att
behorigheter i registret inom kommunens enheter ar uppdaterade samt inaktiverar anvandare nar
de inte langre skall ha tillgang till registret. Om kontaktperson/kommunalt ansvarig administrator ska
bytas ut ar den juridiska huvudmannen skyldig att meddela SveDem och ldamna in en bytesblankett.
Detta framgar av avtalet med SveDem.

Olika behorigheter i SveDem
Administrator
e Kan man vara pa en eller flera registrerande enheter
e Kan ge, andra eller ta bort behoérigheter for andra administratorer, lokala koordinatorer eller
lokala anvandare pa de enheter som administratoren har behorigheter till.
e Har ingen mojlighet att registrera eller se rapporter i registret (ska administratéren dven
kunna registrera i SveDem behdver denne dven vara lokal anvdndare pa respektive enhet)
e Har mdjlighet att sjalv ge sig behdrighet som lokal koordinator eller lokal anvdndare pa de
enheter man har behorighet till

Lokal koordinator
e Kan man vara pa en eller flera registrerande enheter
e Kan ge, dndra eller ta bort behérigheter for andra lokalkoordinatorer och lokala anvdandare
pa den/de enheter som Lokala koordinatorn har behérighet till.
e Har registreringsmojligheter pa de enheter man har behorighet till
e Hartillgang till rapporter pa de enheter man har behorighet till

Lokal anvandare
e Kan man vara pa en eller flera registrerande enheter
e Har registreringsmojligheter pa de enheter man har behérighet till
e Hartillgang till rapporter pa de enheter man har behérighet till
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Rapportanvandare
e Kan man vara pa en eller flera registrerande enheter
e Har tillgang till rapporter pa de enheter man har behorighet till

Inloggning i registret

1. Gatill www.svedem.se
Harifran hittar du inloggning till kvalitetsregistret SveDem

2. Klicka pa Logga in i registret. Du kan endast logga in med hjalp av SITHS-kort. Du ombeds att
valja certifikat for autentisering (identifiering). Det kan finnas fler certifikat att valja pa, valj

certifikatet med HSA-id.
‘ ’amla inloggningen

\: SVeDem In English Sok

venska registret for
kognitiva sjukdomarsemenssjukdomar

Om SveDem w Anslutning v Nyheter v Verktyg w Rapporter Forskning v Projekt w Kontakter w

Lagg till anvandare pa enhet

1. Klicka pa Administration, den bla fliken. Har du endast behorighet som Administrator ser
du endast Administration och kan inte komma in pa registret.

Kvalitetsregistre® Administration

SveDem

Valkommen till SveDem
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2. Klicka pa Till behérigheter

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Administration

Verktyg

Beharigheter Registreringsdefinitioner

Lagg till, andra och ta bort beharigheter for registeranvandare Har hittar du registrets alla variabler och hur de samlas in. Du kan ladda ner
definitionerna till en Excel-fil.

Till beharigheter >
Till registerdefinitionerna >

3. lrutin SOk & lagg till anvdndare fyller du i fullstandigt HSAID (SEXXXXXXXXXX-XXXX). Det
ar dven mojligt att fylla i anvandarens fullstandiga personnummer. Inget anvandar-ID eller
|6senord behdver administreras, behorigheten kopplas direkt till SITHS-kortet.

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Anvand sokfunktionen for att snabbt Sok & lagg till anvéndare
hitta medarbetare.

Vardenheter

> Personnr/|

4. Du kan endast ge behorighet till anvdndare pa de enheter du sjalv ar behorig utifran din
behdorighetsroll. Ange typ av behérighet for anvandaren (se sidan 2 fér beskrivning av

behérigheter).

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Lena Lo.koord Sok & lagg till anvandare

Persenne E-post n

Behorigheter

Medarbetaren har annu inga behdrigheter pd enheter du administrerar. Lagg till beharighet genom att forst valja typ
av behorighet nedan. for att sedan se lista pa valbara enheter.

Andra behérigheter

1. Ange typ av behorighet
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5. Vilj enheter for behorigheter. Du kan ge behdrighet for de enheter som du &r
Administrator pa.
6. Klicka sedan pa Spara andringar

1. Ange typ av behorighet

Lokal anvandare X (Lck:al koordinator +) (_v"--'_i"ll'l stratar +)

Testenhet

Avdelning 1

<]

Avdelning 2

a

Avdelning 3

<]

Avdelning 4

6
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Se anvandarbehorigheter pa en enhet

1. Klicka pa Administration, den bla fliken. Har du endast behorighet som Administrator ser du
endast Administration och kan inte komma in pa registret.

Kvalitetsregistret ‘ Administration .

# SveDem

Administration

2. Klicka pa Till behérigheter

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Administration

Verktyg

Behdrigheter Registreringsdefinitioner

Lagg till, andra och ta bort behérigheter for registeranvandare Har hittar du registrets alla variabler och hur de samlas in. Du kan ladda ner
definitionerna till en Excel-fil.

Till behorigheter >
Till registerdefinitionerna >

3. Klicka pa den enhet du vill se anvandare pa.

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Vérdenheter Anrvang stktunttionen 1o att 1nadbt Sok & lagg till anvindare

Futts madarbetare
? : B

Valj vardenhet

Testenhet
Avdelning 1

Avdelning 2
Avdelning 3
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4. Du kan nu se vilka registeranvdandare enheten har och deras behérighet.

Kvalitetsregistret Administration

# SveDem

Registeranvéndare: Avdelning 3 Sok & lagg till anvandare

Ta bort beherigheter eller g4 vidare till anvandarens sida e/ HSA B

< Tillbaka

fRegisteranvéndare \
e —

Lokoord, Lena ((Lokal anvanare X )
reg.koord. Regina ((Cokal woorainator_ X )
Akerman, Madeleine ((Lokal koordinater X ) ((Lokal anvangare X )

. J

Ta bort behorighet for anvandare pa en enhet

5. Du kan ta bort behorighet for anvandare genom att klicka pa ”X” i behoérighetsrutan.

Administration
# SveDem
Registeranvandare: Avdelning 3 Sok & lagg till anvandare
Ta bort behorigheter eller g4 vidare till anvandarens sida rsonnrfHSA-id B
¢ Tillbaka

Registeranvandare

Lo.koord. Lena ( Lokal arvéndare X )

reg.koord, Regina | Lekal koordinater X |

Akerman, Madeleine ((Lokat xoorginator X ) ((Lokal anvangare X )
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