SveDem

Svenska registret fér
kognitiva sjukdomar/demenssjukdomar

Introduktion

Denna manual innehaller skarmdumpar (bilder) fran SveDems avsnitt for administration, och riktar sig framst till
anvéandare med behorighet som Lokal koordinator. Du ar varmt valkommen att skicka fragor och synpunkter,
systemet utvecklas standigt.
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Figur 1, Administrera.

Pa varje enhet finns det minst en lokal koordinator som har utékade befogenheter i systemet.
Inom kommunen finns &ven en regional koordinator som kan lagga upp lokala koordinatorer.
For att som lokal koordinator lagga in en ny anvéandare klickar jag pa Administrera,
Anvéndare, Figur 1.

Den anvandare jag registrerar kommer att tillhora den enhet jag som lokal koordinator tillhor.
Den Regionala koordinatorn kan registrera Lokala koordinatorer pa kommunens samtliga
enheter.
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Figur 2, Administrera anvandare.

Nar jag klickat pa Administrera — Anvandare far jag se en lista pa anvandare pa min enhet,
Figur 2. Som lokal koordinator far jag bara se lokala anvandare, inte andra lokala
koordinatorer och som regional koordinator ser jag lokala koordinatorer och lokala anvandare.
For att skapa en ny anvandare klickar jag pa knappen Skapa ny anvandare, Figur 2. Da
kommer jag till anvandarens uppgifter, Figur 3. For varje anvandare skapar jag ett unikt
anvandar -id och registrerar uppgifter. Alla uppgifter &r inte obligatoriska, men ange

garna telefonnummer for att underlatta kontakten vid fragor eller eventuella problem med
systemet.

For att fylla i Hemmahorande vardenhet och Nuvarande vardenhet skriver jag in delar av
namnet pa den enhet som inloggningen géller och véntar nagra sekunder sa kommer forslag
pa enheter upp. Klickar pa aktuell enhet.

Flera variabler &r redan ifyllda, men gar att andra vid behov.”Presentationslage for textrutor”
gor att svarsalternativen i formuldren visas som text ("Endast text”) eller som text samt
siffervérdet vi kodar ("Vérde och text”).

Jag ger ett tillfalligt I6senord till anvdndaren som anvénds vid forsta inloggning for att knyta
E-tjanstekortet till SveDem. Fyller i Lagg till behorighet till vardenhet pa samma satt som
nuvarande vardenhet och klickar sedan Légg till. Da framtréader en ruta for Behorighet till
dina vardenheter. Dér fyller jag i lokalanvandare och aktiv pa status. Sedan klickar jag pa
skapa anvandare for att spara. Losenord kan vi inte fa fram det igen. Det innebér att om en
anvandare glommer bort sitt I6senord innan inloggning med E-Tjanstekortet har skett, maste
den lokal koordinatorn skriva in ett nytt I6senord har igen.

Né&r anvéndaren har loggat in med E-tjanstekort behéver bara anvandar-id sparas. En
anvandare i SveDem kan bara ha en inloggning och vid byte av arbetsplats ska inloggningen
till enheten inaktiveras och den nya arbetsplatsen ”plockar upp” den gamla inloggningen med
hjalp av anvandar-id, se Bjud in anvandare pa sidan 4.
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Figur 3, Anvandarens uppgifter.

Bjuda in anvandare som redan har eller har haft en inloggning i SveDem

Jag kan Bjuda in en anvandare fran en annan enhet genom att klicka pa knappen Bjud in
anvandare. Kan anvandas t ex nar en person skall ha tillgang till flera enheter eller har bytt
arbetsplats.
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Figur 4, Bjud in anvandare
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Jag skriver in anvandar-id véljer anvandargrupp "lokal anvandare” och klickar pa bjud in
anvandare. Jag gar tillbaka upp i svarta listen och klickar pa ”Administrera” och véljer
”Anvindare”. Nu ligger den inbjuda anvandaren med pd listan. Ar anvandaren inte aktiv,
klickar jag pa "visa/délj aktivitet” langst ner i profilen och byter fran inaktiv till aktiv och
sedan "Uppdatera”.

Om jag vill dndra en anvéandares uppgifter eller om anvandaren personen slutat, klickar jag pa
anvandarens namn i listan 6ver anvéandare pa enheten. Da far jag upp alla uppgifter om
anvandaren och kan andra. Om en tidigare aktiv anvandare slutar eller inte langre skall
anvanda registret skall den anvandarens status andras till Inaktiv, figur 5. Det ar viktigt att
inaktivera anvandare som inte skall ha tillgang till registret.
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Sok

En sok-funktion finns (S6k — Anvandare, Figur 6) for att hitta anvandare.

ok anvandare - Microsoft Internet Explorer provided by SLLTI
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Figur 6, Sok-sidan.
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